
Schlüsselverlust - 
Protokoll 
[hier Stempel der Einrichtung, die den Schlüssel 

ausgegeben hat] 

1. Schlüsselinhaber (Name, Vorname, Institut, Telefon, E-Mail)





2. Schlüsselnummer:

3. Schließanlagenart: GHS HS 

Schlüsselart: GHS HGS GS ES 

4. Welche Gebäude mit welchen Räumen sind durch den Schlüssel zugänglich:

5. Befinden sich in den Räumen, die mit dem abhanden gekommenen Schlüssel zugänglich sind

Wertgegenstände: Ja  Nein

wenn Ja, welche (bspw. Beamer, Computer, Tageslichtprojektoren, usw.):

6. Wann wurde der Verlust bemerkt (Datum, Uhrzeit)





 

 2 

 

7.  Sind die Schlüssel/der Schlüssel identifizierbar und können dadurch der Universität zugeord- 
     net werden bzw. ist anhand der Umstände des Verlusts (z.B. weitere verlorene Gegenstände  
     oder Unterlagen) eine Zuordnung des/der Schlüssel zur Universität möglich? 

     Ja  Nein  

 
8.  Grund des Schlüsselverlustes: 

     verloren - bitte ausführliche Darstellung des Hergangs (Ort etc.)  
    
  
  
  
  

     entwendet – bitte ausführliche Darstellung des Hergangs (Ort etc.)  

       
       
       
       

    Bei Diebstahl:  wurde Anzeige erstattet ? Ja  Nein  

    Bei wem (Polizei-Dienststelle):  

 

Datum, Unterschrift 

 

Bemerkungen des zuständigen Dienstleistungszentrums, bzw. der Hausverwaltung: 

 

 

–   VI 1                                                            –   VI 1.3 

 

–   VI                                                               –   VI 1.4 

 

–   I 3                                                              –    
 

–   Kanzler  
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