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Universität Tübingen · Geschwister-Scholl-Platz, 72074 Tübingen 
 

 

 

An alle Einrichtungen der Universität 
 
 
 
 
 

Tübingen, den 26.10.2021 

 

Rundschreiben Nr. 12 / 2021 

 

Zentralisierung der Rechnungsstellung ab Januar 2022 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

aufgrund bevorstehender gesetzlicher Änderungen, insbesondere im Bereich des 

Umsatzsteuerrechts, erfolgt die Rechnungsstellung ab dem 01.01.2022 ausschließlich zentral durch 

das Dezernat VII Finanzen.  

Alle bisherigen Rechnungsformulare werden durch eine einheitliche Excel-Vorlage ersetzt. Diese ist 

für alle Inlands- und Auslandsrechnungen gültig. Sie finden diese ab sofort im Downloadbereich des 

Dezernats VII unter Rechnungsformulare.  

 

Bitte verwenden Sie ab dem kommenden Jahr nur noch die Excel-Vorlage für alle Rechnungsformate 

(Papierrechnung, PDF, eRechnung) und übermitteln diese (vollständig ausgefüllt und im xlsx-Format 

abgespeichert) ausschließlich per Mail an die Funktionsmailadresse 

 

debitoren@zv.uni-tuebingen.de 

 

Die vom Anordnungsbefugten unterschriebene Annahmeanordnung muss eingescannt gemeinsam 

mit der Excelvorlage an die Funktionsmailadresse Debitoren geschickt werden. Die Unterschrift 

bestätigt die sachliche und rechnerische Richtigkeit und ordnet die Annahme der Zahlung an. Eine 

Rechnungsverarbeitung erfolgt erst nach Vorlage der unterschriebenen Anordnung. 

 

Die Rechnung wird vom Dezernat VII geschrieben und an den Rechnungsempfänger verschickt. Sie 

erhalten von jeder Rechnung per Mail eine Kopie (PDF). Bei Drittmittelprojekten geht außerdem eine 

Kopie der Rechnung an die Drittmittelabteilung. 

 

Bitte legen Sie die Excel-Vorlage nicht lokal ab, damit Sie die jeweils aktuelle Version verwenden. 

 

In Abstimmung mit der Abteilung VII 4 Rechnungswesen sind Einzelfalllösungen möglich. Für 

Einrichtungen, die viele gleichartige Rechnungen stellen, bestehen weitere technische Möglichkeiten. 

Bitte nehmen Sie in diesem Fall Kontakt mit der Abteilung Rechnungswesen auf. 

 

 

gez. 

 

Dr. Andreas Rothfuß 

 

Kanzler 

Dezernat VII – Finanzen 

 

Abt. 4 – Rechnungswesen 

Andreas Schelzel 

 

Telefon  +49 7071 29-72597 

andreas.schelzel@uni-tuebingen.de 

 

Abt. 5 – Steuern 

Kathrin Heise 

 

Telefon  +49 7071 29-77762 

kathrin.heise@uni-tuebingen.de 
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