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Suchen und Finden

• Vielfältig vorgehen

• Kompetenzen aufbauen

• Recherche als Prozess

• Ziel: Ergebnismengen minimieren, Qualität maximieren



Was sind die Instrumente des Suchens?

Der „Werkzeugkoffer“ besteht aus:

• Suchstrategien

• Suchtechniken

• Suchinstrumenten



Ausgangspunkt: Die Fragestellung



Ausgangspunkt: Die Fragestellung

• Formulierung mit mehreren Aspekten

• Kontrollfrage: Sind in der Fragestellung Teilfragen enthalten?

• Sinnvolle Suchbegriffe für die Fragestellung finden

• Synonyme, Akronyme etc. eruieren

• Auswahl der Suchinstrumente



Hilfsmittel bei der Formulierung von 
Suchbegriffen

• Übersetzungen

• Synonyme

• Akronyme

• Thesauri



Suchstrategien

• Von unten nach oben

• Von oben nach unten

• Schneeballsystem

• Netzwerken



Suchtechniken

• Phrasen

• Joker

• Verknüpfungen

• Schlagwörter

• Thesauri



Phrasen



Joker



Verknüpfungen
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• Pseudo-Boole‘scher Operator

• Bestimmt den Abstand zwischen zwei Suchbegriffen

• Sinnvoll insbesondere bei der Volltextsuche

• In Google entweder „*“ oder „AROUND(x)“, wobei „x“ die Anzahl der 
Wörter ist, die zwischen den beiden Begriffen stehen dürfen



Schlagwörter

• erschließen Dokumente viel leistungsfähiger als Stichwörter. 
(Stichwörter = Wörter aus der Vorlage)

• werden nach Inhaltsanalyse vergeben

• bündeln die Suche, weil Dokumente in den unterschiedlichsten 
Sprachen mit einer Suche gefunden werden



Anwendung von Verknüfungen von 
Boole‘schen Operatoren
• die unterschiedlichen Verknüpfungen können durch Klammern 

zusammengefasst werden, die dann durch die Datenbank 
abgearbeitet werden

• Beispiel: (((SPD OR S.P.D.) OR „Sozialdemokratische Partei 
Deutschlands“) OR Sozialdemokraten) AND (arbeitsmarkt OR 
arbeitsmaktpolitik)

• Man kann so gut zeilenorientiert arbeiten und ist nicht an die 
Beschränkungen von Suchmenüs gebunden

• Man kann die Abfrage leicht Kopieren und in ein anderes 
Suchinstrument einsetzen



Suchmenüs



Umsetzung von Strategie und Technik 1



Umsetzung von Strategie und Technik 2


