
Kurzeinführung in Ilias für Dozenten

Block „Kurs-
Nachrichten“

Alle Kurse, in welchen 
Sie Mitglied sind.

Mailsystem

Nach der Anmeldung befinden Sie sich in der Übersicht auf Ihrem „Persönlichen Schreibtisch.

Hauptnavigation mit 
„Persönlicher 
Schreibtisch“ und 
„Veranstaltungen“ im  
goldenen Balken.

Block 
„Systemnachrichten“

Suche

Geben Sie Ihre Login-
Daten ein, die Sie 
über Ihre Fakultät vom 
ZDV der Universität 
erhalten haben sollten.

Bei Fragen, wenden Sie sich an: edl-support@ub.uni-tuebingen.de

https://ovidius.uni-tuebingen.de/ilias3

Anmeldung:
Durch klick auf „Login 
mit zentraler 
Universitäts-Kennung“ 
gelangen Sie zum 
Login.

Block „Kalender“



Alle Veranstaltungen, 
nach Semestern 
entsprechend dem 
elektronischen 
Vorlesungsverzeichnis 
strukturiert. Durch 
anklicken können Sie 
in Ihren Arbeitsbereich 
navigieren.

Schaltfläche zum 
Anzeigen bzw. 
Verstecken der  
Inhaltsübersicht links.

Klick auf 
„Veranstaltungen“ 
öffnet entsprechendes 
Dropdown. Danach 
Klick auf 
„Einstiegsseite“.

Klick auf „Persönlicher 
Schreibtisch“ öffnet 
entsprechendes 
Dropdown.

Festlegen des 
persönlichen Profils. 
Hier können Sie ein 
Bild von sich einstellen 
und Ihre für Nutzer 
sichtbare 
Kontaktinformationen 
angeben.

Persönliche Ilias 
Einstellungen.

Sie befinden sich 
zunächst in der 
Übersicht.



Im darauf folgenden 
Dialogfeld Kurstitel 
eingebe.

Für die Beschreibung 
empfehlen wir kurze 
Angaben, die in eine 
Zeile passen. Z.B. 
Dozenten, Ort, Zeit, 
ECTS, usw.

Kurs anlegen.

Veranstaltungen (Seminare, Vorlesungen, …) erstellen.

„Neues Objekt 
hinzufügen“ öffnet ein 
Dropdown. 
(Fehlt Ihnen diese 
Schaltfläche, wenden 
Sie sich bitte an: 
edl-support@ub.uni-
tuebingen.de

Navigieren Sie über 
das Veranstaltungs-
magazin durch die 
Kategorien zu Ihrem 
Fachbereich.

„Kurs“ wählen um 
neue Veranstaltung zu 
erstellen.

Pfad, in dem Sie sich 
befinden.



Kurseinstellungen

Die Verfügbarkeit 
muss aus 
urheberrechtlichen 
Gründen auf das 
jeweilige Semester 
beschränkt werden.

Kursbeitritt nur mit 
Kurspasswort.

Titel und Beschrei-
bung eingeben.

Sortierung der Inhalte 
wahlweise auf 
„Manuelle Sortierung“ 
umstellen.

Im Kurs das 
Registerblatt 
„Einstellungen“ 
wählen.

„Online“ schalten.

Meist ist keine „Frei-
gabe“ für angeschlos-
sene Universitäten 
notwendig.



Inhalte bereitstellen

„Neues Objekt 
hinzufügen“.

„Datei“ wählen, um 
Dateien hochzuladen.

Sie können mehrere 
Dateien auch als Zip-
Archiv auf einmal 
hochladen. Wählen 
Sie Entzippen um die 
Dateien in Ilias gleich 
wieder zu entpacken.

„Ordner“ wählen, um 
eine Struktur anzu-
legen.

Im Kurs das 
Registerblatt „Inhalt“ 
wählen.

Unter Windows erstel-
len Sie ein Zip-Archiv, 
indem Sie den die 
Dateien beinhaltenden 
Ordner rechts 
anklicken und dann im 
Kontextmenü 
zunächst „Senden an“ 
und danach „Zip 
komprimierter Ordner“ 
wählen.

Dateien (Inhalte) zeitlich begrenzt verfügbar machen

Start- und Endzeit der 
zeitlichen Begrenzung 
festlegen; nur 
innerhalb dieser Zeit 
kann die Datei 
gesehen und herunter 
geladen werden.

Sie wählen über 
„Aktionen“ im 
Kontextmenü einer 
Datei den Link 
„Verfügbarkeit“.



Sitzungen anlegen und Inhalte zuordnen

Uhrzeit von Start und 
Ende  der ersten Ver-
anstaltung angeben.

Wiederholungen, z.B. 
wöchentlich, Montags. 
Danach „Sitzung 
anlegen“ klicken.

Titel und Beschrei-
bung der Sitzung.

Wählen Sie in Ihrem 
Kurs „neues Objekt 
hinzufügen“ und dann 
„Sitzung anlegen“.

Wählen Sie eine 
Sitzung und dort das 
Registerblatt 
„Aktionen“ und im 
Dropdownmenü 
„Bearbeiten“.

Nur bei Gastdozenten.

Speichern nicht 
vergessen.



Materialien für die 
jeweilige Sitzung 
wählen und speichern. 

Wechseln Sie in das 
Registerblatt 
„Materialien“. Sie 
sehen dann alle 
Dateien (Inhalte) die 
Sie in den Kurs hoch 
geladen haben.

Dies wiederholen Sie 
für jede Sitzung. Die 
Studenten können 
jetzt sehen, an 
welchem Termin das 
von Ihnen 
bereitgestellte Material 
zu bearbeiten ist.



Audio- und Videodateien bereitstellen

Herunterladen kann 
unterbunden werden.

Im Kurs über „Neues 
Objekt erstellen“ einen 
„Mediacast“ 
hinzufügen. Titel des 
Audio- und Video 
Ordners angeben.

Reiter „Inhalt“ wählen 
und unter „Verwalten“ 
Hinzufügen klicken.

Datei wählen
(Hochladen von 
großen Videos kann 
u.U. sehr lange 
dauern).

Titel angeben.

Im Registerblatt 
„Einstellungen“ Online 
wählen und speichern.



Kursinhalte kopieren

Wählen Sie 
„Verwalten“ im 
Registerblatt „Inhalt“ 
Ihres Kurses.

Button „Inhalt 
übernehmen“ klicken.

Durch Klick auf die + 
Zeichen öffnet sich der 
entsprechende 
Strukturbaum. So 
navigieren Sie zu 
Ihrem Kurs, aus dem 
Sie Inhalte kopieren 
möchten. Sie müssen 
Kursadministrator des  
Kurses, aus welchem 
Sie Inhalte kopieren 
wollen sein.

Durch Klick auf die + 
Zeichen öffnet sich der 
entsprechende 
Strukturbaum. So 
navigieren Sie zu 
Ihrem Kurs, aus dem 
Sie Inhalte kopieren 
möchten. Sie müssen 
Kursadministrator des  
Kurses, aus welchem 
Sie Inhalte kopieren 
wollen sein.

Im darauf folgenden 
Dialogfeld wählen Sie 
die Inhalte, welche Sie 
kopieren, verknüpfen 
oder auslassen 
wollen. Abschließend 
wählen Sie „Kurs 
kopieren“. Je nach 
Umfang der kopierten 
Inhalte werden diese 
erst nach und nach in 
Ihrem Kurs sichtbar.
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