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„Mein Konto“:  
Leihfristen und Verlängerungen

Sie können entliehene / bereitgelegte / bestellte Titel auf 
unserer Homepage im Menüpunkt „Mein Konto“ anzei-
gen lassen, sowie Leihfristen verlängern:

• Die reguläre Leihfrist für Ausleihen beträgt 28 Tage. 
Für Zeitschriftenbände und Medien, die Sie nur in der 
UB benutzen (dürfen), 14 Tage.

• Studierende und externe Nutzer können ausgelie-
hene Medien maximal 4x28 Tage behalten, Uni-Be-
dienstete 12x28 Tage.

• Leihfristverlängerungen können Sie selbst durch-
führen.

• Wenn ein Werk von anderer Seite vorgemerkt ist, 
kann keine Verlängerung eingetragen werden.

• Sie werden per E-Mail über ein bevorstehendes Leih-
fristende informiert. Ist eine Verlängerung nicht 
möglich, wird Ihnen der Grund im Ausleihkonto an-
gezeigt, Sie erhalten keine weitere E-Mail.

Säumnisgebühren 

Wenn Leihfristen überzogen werden, fallen gemäß der 
Bibliotheksgebührenordnung der Universität Tübingen 
Säumnisgebühren an. 

Bei Überziehung der Leihfrist:

bis zu 7 Kalendertage  pro Band 1,50 €
(Säumnisstufe 1)

8-14 Kalendertage:  6,50 €
(Säumnisstufe 2)

15-21 Kalendertage:  16,50 €
(Säumnisstufe 3)

mehr als 21 Kalendertage:  26,50 €

Ihre Gebühren können Sie über unsere Homepage unter 
„Mein Konto“ einsehen und an einem Selbstverbucher-
Terminal im Ausleihzentrum mit dem aufladbaren Benut-
zerausweis bezahlen oder die Gebühren per Überweisung 
begleichen. Es ist keine Barzahlung möglich.

Weitere Informationen finden Sie unter:
https://uni-tuebingen.de/de/385
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Benutzerausweis

Wenn Sie an der Universitätsbibliothek Tübingen ein Me-
dium ausleihen möchten, benötigen Sie einen Benutzer-
ausweis. 

Für Universitätsangehörige sind dies:
•  der Studierendenausweis
•  der Bedienstetenausweis 
•  die Universitätskarte
•  die Universitätskarte/UKT
•  die persönliche Gästekarte
in Form einer Chipkarte.

Externe Nutzer beantragen einen Bibliotheksausweis per 
E-Mail oder vor Ort. 
Für die Anmeldung per E-Mail schicken Sie bitte Scans 
des Anmeldeformulars (https://uni-tuebingen.de/
de/120805) und Ihres Personalausweises (Vorder- und 
Rückseite) oder Ihres Reisepasses mit Meldebestätigung 
(nicht älter als 6 Wochen) an ortsleihe@ub.uni-tuebin-
gen.de. Der Ausweis wird Ihnen nach Erstellung per Post 
zugeschickt.
Zusätzlich kann der Bibliotheksausweis auch vor Ort 
(Montag bis Freitag, 8.00 bis 18.00 Uhr) beantragt wer-
den. Für die Anmeldung vor Ort benötigen Sie einen gülti-
gen Personalausweis oder einen Reisepass inkl. amtlicher 
Meldebestätigung (nicht älter als 6 Wochen).

Der Bibliotheksausweis kostet einmalig 10 Euro, für Stu-
dierende der Hochschulregion Tübingen-Hohenheim ist er 
kostenlos. Leider können externe Nutzer aus lizenzrecht-
lichen Gründen nur vor Ort auf unsere E-Medien zugrei-
fen.

Sollten Sie Ihren Benutzerausweis verlieren, melden Sie 
uns den Verlust bitte umgehend. Sie haften bis zum Zeit-
punkt des Sperrungsantrags bei der Bibliothek.

Literatursuche im Katalog

Zur Ermittlung relevanter Literatur suchen Sie im  
Katalog plus, der auf der Homepage der UB verlinkt ist  
(s. a. Infoblatt 3 „Katalog plus“). 
Haben Sie einen Titel ermittelt, sehen Sie in der Vollan-
zeige die Exemplarangaben, also die Signatur(en) und 
Standort(e).

Standorte

Die Medien können an verschiedenen Standorten stehen:

• Bestellbestand:
Bücher stehen im geschlossenen Magazinbereich, 
Literatur muss über den Katalog bestellt und kann 
nach Hause entliehen werden.  

• Freihand-Ausleihbestand:                                                  
Wilhelmstraße (Ammerbau) oder Morgenstelle                        
(Hörsaalzentrum / Bereichsbibliothek Naturwissen-
schaften): Werke sind jeweils unter der Signatur zu 
finden, können dort geholt und ausgeliehen werden. 

• Präsenzbestand: 
im Ammerbau und im Handschriften-Lesesaal. Nut-
zung vor Ort, nicht nach Hause ausleihbar. 

• Lehrbuchsammlung: 
Wilhelmstraße (Ausleihzentrum) oder Morgenstelle: 
Bücher können am jeweiligen Standort unter der 
Signatur herausgesucht werden, Ausleihe nach 
Hause ist möglich.

• Zeitschriftenbestand in der Alten Waschhalle: 
Bände können für 14 Tage ausgeliehen werden.

Bestellen, Ausleihen, Vormerken

• Bücher aus dem Freihand-Ausleihbestand nehmen 
Sie aus dem Regal und verbuchen sie selbst auf 
Ihr Ausleihkonto. Bücher im Bestellbestand kön-
nen Sie bestellen. Dazu melden Sie sich im Katalog 
plus an – mit Ihrer Login-ID der Universität oder 
mit Ihrer Benutzerausweisnummer samt Passwort.  

• Falls Bücher aus dem Freihand-Ausleih- oder dem 
Bestellbestand bereits anderweitig entliehen sind, 
können Sie im Katalog eine Vormerkung eintragen. 
Dazu klicken Sie auf den Button „Bestellen/Vormer-
ken“ in der rechten Spalte und führen Ihre Vormer-
kung analog zu einer Bestellung durch. Sie werden 
benachrichtigt, wenn der Titel bereitgestellt ist. 

• Bereitgelegte Werke finden Sie unter Ihrem Abhol-
code im Selbstabholbereich des Ausleihzentrums 
(für die Ausleihe nach Hause) oder des Ammerbaus 
(für die Benutzung in der Bibliothek).

Öffnungszeiten 

Alle aktuellen Öffnungszeiten finden Sie auf unserer 
Homepage.

Ausleihzentrum Wilhelmstraße*
 Mo-Fr  8.00-24.00 Uhr
 Sa  10.00-22.00 Uhr
 So  10.00-22.00 Uhr
 eingeschränkte Dienste*:  Mo-Fr 18.30-24.00 Uhr, Sa + So

Bereichsbibliothek Naturwissenschaften Morgenstelle** 
 Mo-Fr  8.00-16.30 Uhr
  16.30-19.45 Uhr via Kartenleser
 eingeschränkte Dienste**:  17.00-19.45 Uhr

*Während der eingeschränkten Dienste keine:
• Ausstellung von Bibliotheksausweisen für externe Nutzer
• Entlastungsvermerke für die Exmatrikulation
**auf der Morgenstelle zusätzlich:
• keine Rückbuchungen für Verlängerung
• keine Gebührenzahlung


