
Anleitung für Studierende der 
Juristischen Fakultät zum 

Portal „alma“



(1) Erste Schritte…
(1) Wo finde ich Informationen zu meinem Studium?
(2) Wo finde ich Informationen zu meinen Belegungen?
(3) Wo finde ich Informationen zu meinen Leistungen?
(4) Wie erhalte ich ein Transcript of Records?

(2) Ich möchte Veranstaltungen in meinem Stundenplan vormerken
(3) Ich möchte eine Veranstaltung belegen

(1) Wo finde ich die Belegungsfristen?
(2) Belegen von Veranstaltungen ohne Zulassungsverfahren (z.B. Vorlesungen)
(3) Belegen von Veranstaltungen mit Zulassungsverfahren

(1) Belegen von Schlüsselqualifikationen und fremdsprachigen Veranstaltungen
(2) Belegen von Fallbesprechungen

(4) Ich möchte eine Prüfungs- bzw. Studienleistung anmelden
(1) Wo finde ich die Anmeldefristen?
(2) Anmeldung der Leistung zum Grundlagenschein
(3) Anmeldung der Leistungen in den Übungen für Anfänger
(4) Anmeldung zur Studienleistung „Fallbesprechung“
(5) Wie melde ich mich wieder ab?
(6) Wie melde ich eine Leistung um? (z.B. Fallbesprechungen)

(5) FAQ
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Erste Schritte…
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• Was ist alma und wie erreiche ich das Portal?
• Alma ist das Campus-Management-System der Universität Tübingen und unterstützt die universitäre Verwaltung 

insbesondere in den Bereichen Bewerbung und Zulassung, Studierendenverwaltung, Lehrveranstaltungsmanagement 
und Prüfungsverwaltung.

• Das alma-Portal ist unter https://alma.uni-tuebingen.de zu erreichen.
• Die Anmeldung erfolgt mit dem Uni-Login.

• Welche Studierende können alma nutzen?
• Derzeit können folgende Studierende alma sowohl für die Veranstaltungsbelegung, als auch für die 

Prüfungsorganisation nutzen:
• Studierende der Rechtswissenschaft, Abschlussziel Staatsexamen in der Prüfungsordnung 2020 (Start ab SoSe 2020)
• Studierende der Rechtswissenschaft, Abschlussziel Staatsexamen in der Prüfungsordnung 2005 (Start vor dem SoSe 2020)
• Studierende der Rechtswissenschaft, Abschlussziel Bachelor Nebenfach nach Prüfungsordnung 2020 (Start ab SoSe 2020)

• Wer kann alma nicht oder nur eingeschränkt nutzen?
• Studierende der Rechtswissenschaft, Abschlussziel Bachelor Nebenfach nach Prüfungsordnung 2007 (oder früher, also: 

Studienstart vor dem SoSe 2020): Sie können alma eingeschränkt für die Belegung der Veranstaltungen nutzen. Die 
verbindliche An- und Abmeldung zu den Prüfungen erfolgt per Mail über: alma@jura.uni-tuebingen.de

• Promotionsstudierende: Sie können alma ebenfalls eingeschränkt für die Belegung der Veranstaltungen nutzen.
• Ausländische Studierende wenden sich nach der Beratung durch die Erasmus-Koordinatorinnen an: alma@jura.uni-

tuebingen.de
• Was bedeutet die „eingeschränkte Nutzung“ von alma?

• Studierende, die aktuell im Nebenfach studieren und in einer Prüfungsordnung vor 2020 eingeschrieben sind, belegen 
Veranstaltungen über das Vorlesungsverzeichnis. Studierende, die alma ohne Einschränkungen verwenden können, 
nutzen zur Belegung der Veranstaltungen und zur Anmeldung von Prüfungsleistungen zwingend die Funktion 
„Studienplaner mit Modulplan“

https://alma.uni-tuebingen.de/
mailto:alma@jura.uni-tuebingen.de
mailto:alma@jura.uni-tuebingen.de


Erste Schritte… Anmeldung, Belegung, Prüfung, Veranstaltung?!
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• Grundsätzlich müssen alle Veranstaltungen belegt und Prüfungen angemeldet werden. 
• Es handelt sich hierbei um zwei getrennte Vorgänge, die Ihnen eine erhöhte Transparenz Ihres Studiums ermöglicht. Sobald Sie eine 

Veranstaltung belegen, äußern Sie zunächst nur den Wunsch, an der Lehrveranstaltung teilnehmen zu dürfen. Sobald Sie einen Platz
erhalten haben, stellen Sie sicher, dass Sie sich auch auf ILIAS zu der entsprechenden Veranstaltung anmelden, um die Lernmaterialien 
zu erhalten. Erste mit der Anmeldung zur Prüfungsleistung teilen Sie mit, dass Sie sich der jeweiligen Prüfung unterziehen wollen. Sie 
haben i.d.R. bis einen Tag vor der Klausur Zeit, sich von der Prüfung abzumelden.

• Gibt es einen Unterschied zwischen Veranstaltungsbelegung und Prüfungsanmeldung? 
• JA! Sie belegen in der Regel Ihre Veranstaltungen in der vorlesungsfreien Zeit des aktuellen Semesters. Hier äußern Sie einen

Belegwunsch. Bei Veranstaltungen (bspw. Fallbesprechungen), die einem begrenzten Platzangebot unterliegen, entscheidet zwischen 
allen Studierenden, die diese Veranstaltung belegt haben, das Los. Es wird versucht, ein möglichst konfliktfreies Studium zu 
gewährleisten. Jedoch kann es passieren, dass sich Überschneidungen ergeben. In so einem Fall, melden Sie sich bitte per Mail: 
alma@jura.uni-tuebingen.de

• Bin ich automatisch für die Prüfung angemeldet, wenn ich die Veranstaltung belege?
• NEIN! Sie entscheiden, ob Sie in der Veranstaltung einen Leistungsschein erwerben. Hierbei wird zwischen einer unbenoteten Leistung 

(Studienleistung) und einer Prüfungsleistung unterschieden. Alle Leistungen, die Sie auf Ihrem Transcript of Records bescheinigt haben 
möchten, müssen über alma angemeldet werden.

• Kann ich mir auch nur einen Stundenplan ohne verbindliche Belegungen zusammenstellen?
• Sie können Veranstaltungen, die Sie bspw. über das Vorlesungsverzeichnis finden, für Ihren Stundenplan vormerken.   

mailto:alma@jura.uni-tuebingen.de


Wo finde ich Informationen zu meinem Studium?
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Die Funktion „Studienplaner mit Modulplan“ ist der Dreh- und Angelpunkt für alle Belegungen und 
Anmeldungen in Ihrem Studium. 
Dort finden Sie alle Veranstaltungen, die für Ihr Studium vorgesehen sind. Außerdem finden Sie dort 
auch die Möglichkeit der Prüfungsan- bzw. abmeldung.

Wählen Sie in der roten Zeile die Registerkarte „Mein Studium“ und dort die Funktion „Studienplaner 
mit Modulplan“ aus. 



Wo finde ich Informationen zu meinen Belegungen?
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Wählen Sie in der roten Zeile die 
Registerkarte „Mein Studium“ und dort die 
Funktion „Belegungen“ aus. 

Ihnen werden alle Veranstaltungen     , die Sie belegt haben aufgelistet. Außerdem 
werden Ihnen auch alle angemeldeten Prüfungen     angezeigt. 
Sie können sich über diese Informationen ein PDF Dokument     erstellen.
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Wo finde ich Informationen zu meinen Leistungen?
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Rufen Sie in der roten Zeile die Registerkarte „Mein Studium“ 
und dort die Funktion „Leistungen“ auf.



Wo finde ich Informationen zu meinen Leistungen?
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Hinweis: Der Status „VBE“ zeigt Ihnen an, dass Sie 
diesen Bereich bestanden haben, aber noch 
Leistungen hinzukommen können.

Im Bereich „Leistungsdaten“ werden Ihnen 
Ihre bestandenen und nicht bestandenen 
Leistungen aufgelistet.



Wie erhalte ich ein Transcript of Records?
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Rufen Sie in der roten Zeile die Registerkarte „Mein Studium“ und dort die Funktion „Leistungen“ auf.

Diese Funktion gibt Ihnen einen Überblick über Ihre Leistungen und die Möglichkeit ein Transcript of
Records zu generieren.



Wie erhalte ich ein Transcript of Records?
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Hinweis: Auf dem Transcript of Records wird ein Bereich mit „PV“ ausgewiesen, sobald eine Veranstaltung 
in diesem Bereich den Status „ZU“ (zugelassen) erhalten hat.

Im unteren Bereich der Seite finden Sie den 
Abschnitt „Bescheinigungen“.

Wählen Sie hier die Vorlage „Transcript of
Records für Staatsexamen Jura“ aus.



Ich möchte Veranstaltungen in meinem Stundenplan vormerken
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Wählen Sie dann den für Sie passenden 
Studiengang aus und klicken auf die 
entsprechende Veranstaltung.

Klicken Sie in der roten Zeile auf die Registerkarte 
„Studienangebot“, und dort auf die Funktion 
„Vorlesungsverzeichnis anzeigen“. 



Ich möchte Veranstaltungen in meinem Stundenplan vormerken
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In der Registerkarte „Grunddaten“ finden Sie Hinweise und Inhalte der Veranstaltung.
Klicken Sie auf die Registerkarte „Parallelgruppen / Termine“, um die Veranstaltung 
für Ihren Stundenplan vorzumerken. 



Ich möchte Veranstaltungen in meinem Stundenplan vormerken
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Klicken Sie auf die Schaltfläche „Für Stundenplan vormerken“. 
Die Veranstaltung wird nun in Ihren Stundenplan übernommen. 
Möchten Sie die Vormerkung wieder entfernen, klicken Sie 
anschließend auf „Vormerkung entfernen“. Achtung: Sie haben 
die Veranstaltung noch nicht belegt!



Ich möchte eine Veranstaltung belegen: Wo finde ich die Belegungsfristen? 
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Sie finden alle Zeiträume zur Veranstaltungsbelegung zusammengefasst im Vorlesungsverzeichnis.

Wählen Sie in der roten Navigationsleiste die Registerkarte „Studienangebot“ aus und klicken dort 
auf die Funktion „Vorlesungsverzeichnis anzeigen“.



Ich möchte eine Veranstaltung belegen: Wo finde ich die Belegungsfristen? 
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Klicken Sie auf das „+“ neben der 
Überschrift „Juristische Fakultät“.

Unter der Überschrift „Zeiträume Veranstaltungsbelegung 
& Prüfungsanmeldung“ finden Sie im jeweiligen Semester 
immer die aktuellsten Belegungsfristen!



Ich möchte eine Veranstaltung belegen: 
Belegen von Veranstaltungen ohne Zulassungsverfahren (z.B. Vorlesungen) 
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Rufen Sie in der roten Zeile die 
Registerkarte „Mein Studium“ und 
dort die Funktion „Studienplaner 
mit Modulplan“ auf.

Veranstaltungsbelegungen werden 
grundsätzlich über den Studienplaner 
mit Modulplan vorgenommen und nicht 
über das Vorlesungsverzeichnis. Dies 
führt oft zu falschen oder fehlerhaften 
Belegungen!



Ich möchte eine Veranstaltung belegen: 
Belegen von Veranstaltungen ohne Zulassungsverfahren (z.B. Vorlesungen) 
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In jedem Studienbereich finden Sie ein 
blaues Ettikettensymbol, welches die 
Veranstaltungen des Bereichs bündelt. Dort 
finden Sie die Belegungsmöglichkeiten der 
Veranstaltung. Um eine Veranstaltung zu 
besuchen, klicken Sie auf „Belegen“.



Ich möchte eine Veranstaltung belegen: 
Belegen von Veranstaltungen ohne Zulassungsverfahren (z.B. Vorlesungen) 
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Sie bekommen nun alle notwendigen 
Informationen noch einmal angezeigt. 
Klicken Sie nun auf „Anmelden“.



Ich möchte eine Veranstaltung belegen: 
Belegen von Veranstaltungen ohne Zulassungsverfahren (z.B. Vorlesungen) 

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

In Veranstaltungen, die keinem 
Zulassungsverfahren unterliegen, sind Sie 
nun direkt zur Veranstaltung zugelassen.



Ich möchte eine Veranstaltung belegen: 
Belegen von Veranstaltungen mit Zulassungsverfahren (SQ, Fremdsprachen)
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Rufen Sie in der roten Zeile die 
Registerkarte „Mein Studium“ und 
dort die Funktion „Studienplaner 
mit Modulplan“ auf.

Veranstaltungsbelegungen werden grundsätzlich über den 
Studienplaner mit Modulplan vorgenommen und nicht über 
das Vorlesungsverzeichnis. Dies führt oft zu falschen oder 
fehlerhaften Belegungen!



Ich möchte eine Veranstaltung belegen: 
Belegen von Veranstaltungen mit Zulassungsverfahren (SQ, Fremdsprachen)
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Bevor Sie sich zur Leistung anmelden können, 
müssen Sie zunächst die Veranstaltung 
belegen und das fakultätsinterne 
Verteilverfahren abwarten. Erst nach Zuteilung 
zu einer Veranstaltung, können Sie die 
dazugehörige Leistung anmelden. Eine 
Leistungsanmeldung ohne einen Platz in der 
dazugehörigen Veranstaltung ist unwirksam.

Damit Sie am Verteilverfahren der 
Veranstaltungen teilnehmen können, klicken 
Sie bitte neben einer der Veranstaltungen auf 
„Belegen“.



Ich möchte eine Veranstaltung belegen: 
Belegen von Veranstaltungen mit Zulassungsverfahren (SQ, Fremdsprachen)

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Wählen Sie     max. einmal „Bevorzugt“ aus 
und vergeben Alternativen     . Schöpfen Sie 
Ihre Alternativen aus, um Ihre Chancen auf 
einen Platz zu erhöhen. Klicken Sie 
anschließend auf „jetzt belegen/abmelden“     .
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Ich möchte eine Veranstaltung belegen: 
Belegen von Veranstaltungen mit Zulassungsverfahren (SQ, Fremdsprachen)

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Nach Vergabe der Plätze erhalten Sie auf Ihrer Startseite eine Meldung darüber, dass ein neuer Status vorliegt:

Prüfen Sie bitte über die Funktion „Belegungen“, in welcher Veranstaltung Sie einen Platz erhalten haben.



Ich möchte eine Veranstaltung belegen: 
Belegen von Veranstaltungen mit Zulassungsverfahren (SQ, Fremdsprachen)

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Neben der Veranstaltung sehen Sie im Status, 
ob Sie auf der Warteliste stehen     , oder 
einen Platz in der Veranstaltung erhalten 
haben     . Möchten Sie an der Veranstaltung, 
der Sie zugeteilt worden sind, nicht 
teilnehmen, melden Sie sich bitte ab, um 
anderen Studierenden einen Platz zu 
ermöglichen     .
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Ich möchte eine Veranstaltung belegen: 
Belegen von Veranstaltungen mit Zulassungsverfahren (SQ, Fremdsprachen)

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Nach einem Klick auf den Button „Abmelden“, 
werden Sie wieder zur Übersichtsseite der 
Veranstaltungen geleitet.

Sie können entweder über das Auswahlmenü      Ihre Priorität ändern, und hoffen, dass Sie 
in einer anderen Veranstaltung nachrücken. Alternativ können Sie mit Klick auf den Button 
„Alle abmelden“     die Belegungen für alle Veranstaltungen in diesem Bereich zurück ziehen.
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Ich möchte eine Veranstaltung belegen: 
Belegen von Veranstaltungen mit Zulassungsverfahren (Fallbesprechungen)

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Rufen Sie in der roten Zeile die 
Registerkarte „Mein Studium“ und 
dort die Funktion „Studienplaner 
mit Modulplan“ auf.

Veranstaltungsbelegungen werden grundsätzlich über den 
Studienplaner mit Modulplan vorgenommen und nicht über 
das Vorlesungsverzeichnis. Dies führt oft zu falschen oder 
fehlerhaften Belegungen!



Ich möchte eine Veranstaltung belegen: 
Belegen von Veranstaltungen mit Zulassungsverfahren (Fallbesprechungen)

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Klicken Sie neben der jeweiligen 
Fallbesprechung auf „Belegen“.



Ich möchte eine Veranstaltung belegen: 
Belegen von Veranstaltungen mit Zulassungsverfahren (Fallbesprechungen)

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Vergeben Sie Ihre Prioritäten, 
indem Sie auf das Dropdown-Menü 
klicken. Bitte schöpfen Sie 
möglichst alle Prioritäten aus, um 
einen Platz zu erhalten.

Klicken Sie abschließend auf „Jetzt belegen“.



Ich möchte eine Veranstaltung belegen: 
Belegen von Veranstaltungen mit Zulassungsverfahren (Fallbesprechungen)

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Sie können entweder direkt auf die 
Meldung klicken, oder mit Hilfe der 
Funktion „Belegungen“ überprüfen, 
in welcher Parallelgruppe Sie einen 
Platz erhalten haben.

Nach der Verteilung erhalten Sie 
auf Ihrer Startseite unter „Meine 
Meldung“ einen aktualisierten 
Status zu Ihrer Belegung.



Ich möchte eine Veranstaltung belegen: 
Belegen von Veranstaltungen mit Zulassungsverfahren (Fallbesprechungen)

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Sie finden den Status neben der 
jeweiligen Fallbesprechung.

Vergessen Sie nicht, sich noch für 
die dazugehörige Studienleistung 
anzumelden!



Ich möchte eine Prüfungs- bzw. Studienleistung anmelden:
Wo finde ich die Anmeldefristen?

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Sie finden alle Zeiträume zur Prüfungsanmeldung zusammengefasst im Vorlesungsverzeichnis.

Wählen Sie in der roten Navigationsleiste die Registerkarte „Studienangebot“ aus und klicken 
dort auf die Funktion „Vorlesungsverzeichnis anzeigen“.



Ich möchte eine Prüfungs- bzw. Studienleistung anmelden:
Wo finde ich die Anmeldefristen?

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Klicken Sie auf das „+“ neben der 
Überschrift „Juristische Fakultät“.

Unter der Überschrift „Zeiträume Veranstaltungsbelegung 
& Prüfungsanmeldung“ finden Sie im jeweiligen Semester 
immer die aktuellsten Prüfungsanmeldezeiträume!



Ich möchte eine Prüfungs- bzw. Studienleistung anmelden:
Anmeldung der Leistung zum Grundlagenschein

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Warum finden sich drei Anmeldemöglichkeiten für den Grundlagenschein?
Sie haben bspw. im ersten Fachsemester die Veranstaltung „Römische 
Rechtsgeschichte“ besucht und erfolgreich bestanden und möchten im 
folgenden Semester eine weitere Vorlesung besuchen und die 
Prüfungsleistung absolvieren. Damit dies ermöglicht werden kann, müssen 
Sie sich dann (nur dann!) auf die Leistung 120 oder 130 anmelden.

Öffnen Sie zur Anmeldung der Leistung 
„Grundlagenschein“ den Studienplaner 
mit Modulplan.



Ich möchte eine Prüfungs- bzw. Studienleistung anmelden:
Anmeldung der Leistung zum Grundlagenschein

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Klicken Sie auf den Button „Anmelden“. Unter dem Button „Anmelden“ finden Sie die jeweilige 
Anmeldefrist. Eine Anmeldefrist ist auch immer 
gleichzeitig eine Abmeldefrist. Darüber hinaus können 
Sie sich i.d.R. bis 1 Werktag von der jeweiligen 
Prüfungsleistung abmelden, auch wenn dieser 
Zeitpunkt außerhalb der Anmeldefrist liegt.

Die Anmeldung zu Leistungen in den Bereichen „Schlüsselqualifikationen“, 
„Fremdsprachige Veranstaltungen, § 9 Abs. 1 Nr. 3 JAPrO“ und „Seminare“, 
erfolgt nach dem gleichen Schema.
Eine Verbuchung von Leistungen kann nur nach erfolgreicher 
Leistungsanmeldung erfolgen!



Ich möchte eine Prüfungs- bzw. Studienleistung anmelden:
Anmeldung der Leistungen in den Übungen für Anfänger

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Rufen Sie zur Prüfungsanmeldung zunächst Ihren 
Studienplaner mit Modulplan auf.

Wählen Sie dann das Konto „300 Übungen für Anfänger“ 
und danach das jeweilige Rechtsgebiet aus.



Ich möchte eine Prüfungs- bzw. Studienleistung anmelden:
Anmeldung der Leistungen in den Übungen für Anfänger

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Neben der jeweiligen Leistung finden Sie den Anmeldebutton.

Jede Leistung muss einzeln angemeldet werden!

Akzeptieren Sie den rechtlichen Hinweis und klicken auf „Weiter“.



Ich möchte eine Prüfungs- bzw. Studienleistung anmelden:
Anmeldung der Leistungen in den Übungen für Anfänger

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Klicken Sie nun nochmals auf „Anmelden“. 
Sie sind dann direkt für die Prüfung 
zugelassen.



Ich möchte eine Prüfungs- bzw. Studienleistung anmelden:
Anmeldung zur Studienleistung „Fallbesprechung“

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Öffnen Sie den Studienplaner mit Modulplan und 
wählen die entsprechende Fallbesprechung aus. 
Klicken Sie anschließend auf „Anmelden“.



Ich möchte eine Prüfungs- bzw. Studienleistung anmelden:
Anmeldung zur Studienleistung „Fallbesprechung“

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Klicken Sie nun auf „Anmelden“ neben derjenigen 
Fallbesprechung, welche Sie auch besuchen. 
Ansonsten kann Ihre Leistung nicht durch den 
Fallbesprechungsleiter / die Fallbesprechungsleiterin 
verbucht werden.



Ich möchte eine Prüfungs- bzw. Studienleistung anmelden:
Wie melde ich mich wieder ab?

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Rufen Sie den Studienplaner mit Modulplan auf.

Klicken Sie nun auf den 
Button „Abmelden“ neben 
der jeweiligen Leistung.



Ich möchte eine Prüfungs- bzw. Studienleistung anmelden:
Wie melde ich mich wieder ab?

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Klicken Sie nun auf den 
Button „Abmelden“ neben 
der jeweiligen Leistung.



Ich möchte eine Prüfungs- bzw. Studienleistung anmelden:
Wie melde ich mich wieder ab?
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Im Anschluss wird Ihnen folgender 
Bestätigungsdialog angezeigt.



Ich möchte eine Prüfungs- bzw. Studienleistung anmelden:
Wie melde ich eine Leistung um? (z.B. Fallbesprechungen)
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Klicken Sie nun auf „Abmelden“ neben 
der Fallbesprechung.

Sie haben sich versehentlich zur falschen 
Fallbesprechungsleistung angemeldet 
und möchten die Anmeldung abändern.
Rufen Sie wieder den Studienplaner mit 
Modulplan auf.



Ich möchte eine Prüfungs- bzw. Studienleistung anmelden:
Wie melde ich eine Leistung um? (z.B. Fallbesprechungen)
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Klicken Sie nun auf den Button 
„Ummelden“ neben der 
Fallbesprechungsleistung, zu der 
Sie wechseln möchten.



Ich möchte eine Prüfungs- bzw. Studienleistung anmelden:
Wie melde ich eine Leistung um? (z.B. Fallbesprechungen)

Anleitung für Studierende der Juristischen Fakultät zum Portal „alma“ V2020.12 - CZ Juristische Fakultät

Im Anschluss wird Ihnen folgender 
Bestätigungsdialog angezeigt.



FAQ
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• Wie bekomme ich meine „Scheine“?
• Durch die Einführung von alma entfällt die Ausstellung von Scheinen. Alle Leistungen werden über das Transcript of

Records bescheinigt. Dementsprechend ist es absolut notwendig, dass Sie alle Leistungen anmelden! Das aber auch 
aus prüfungsrechtlichem Grund: ohne Anmeldung zur jew. Studien- bzw. Prüfungsleistung dürfen Sie diese nicht 
absolvieren.

• Was bedeutet die Meldung „Voraussetzungfehler“?
• Alma überprüft frühere Leistungen als Teilnahmevoraussetzungen. Wenn Sie diese nicht in Tübingen absolviert haben, 

sind sie nicht erfasst, und Sie können sich nur per Mail an alma@jura.uni-tuebingen.de anmelden lassen.

• Kann ich Klausuren zur Probe mitschreiben?
• Klausuren in den Übungen können zur Probe mitgeschrieben werden. Hierfür ist keine Anmeldung über alma

erforderlich. Jedoch müssen Sie sich beim jeweiligen Lehrstuhl melden, um bei der Klausur mitschreiben zu dürfen.

mailto:alma@jura.uni-tuebingen.de


FAQ - Wer hilft weiter?
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 Fragen zur Organisation des Studiums:
Studienfachberatung - Daniel Höfer (studienfachberatung@jura.uni-tuebingen.de)

 Fragen rund um die Prüfungsverwaltung (Orientierungs- und Zwischenprüfung, Fristversäumnisse):
Prüfungsamt – Christiane Meier / Daniel Höfer (pruefungsamt@jura.uni-tuebingen.de) 

 Ausstellung von Transkripten: 
Dekanat – Julia Wagner (dekanat@jura.uni-tuebingen.de)

 Probleme mit alma mit Bezug auf Ihr Studium (Dinge fehlen oder funktionieren nicht wie beschrieben) : 
Computer-Zentrum der Jur. Fakultät – Armin Buch (alma@jura.uni-tuebingen.de)

 Allgemeine Fragen zu alma: 
https://uni-tuebingen.de/de/172170

 Technische Probleme mit alma („alma kaputt“) : 
alma-support@uni-tuebingen.de
Ihr Login gilt Uni-weit, und nicht nur bei alma, bei Login-Problemen siehe also unten:

 Sonstige technische Probleme (Login, E-Mail-Adresse, WLAN) : 
ZDV (support@zdv.uni-tuebingen.de)

mailto:studienfachberatung@jura.uni-tuebingen.de
mailto:pruefungsamt@jura.uni-tuebingen.de
mailto:dekanat@jura.uni-tuebingen.de
mailto:alma@jura.uni-tuebingen.de
https://uni-tuebingen.de/de/172170
mailto:alma-support@uni-tuebingen.de
mailto:support@zdv.uni-tuebingen.de
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