PowerPoint Bildschirmprasentation aufnehmen

PowerPoint Bildschirmprasentationen
aufnehmen
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1 Vorbereitungen

e Bitte priifen Sie, ob Ihre PowerPoint-Version aktuell ist
e PowerPoint mit gewlinschter Prasentation starten
e Den Reiter ,Bildschirmprasentation” auswahlen
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e Auf die Kachel ,,Bildschirmprasentation aufzeichnen” klicken.
Hier kdnnen Sie wahlen, ob Sie die Prasentation von Beginn an oder erst ab der aktuell
ausgewahlten Folie starten und aufzeichnen méchten.
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o Auswahl des Mikrofons und der Kamera fiir die Aufzeichnung. Auf die markierte Kachel
klicken
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o Webcam aktivieren.
Klicken Sie auf das markierte Symbol, damit Sie sich bei der Aufzeichnung selbst sehen und
kontrollieren kdnnen.
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e Nutzen von Stift/ Textmarkern.
Wahrend der Prasentation kdnnen verschiedene Tools zur Markierung genutzt werden.
Dafir einfach auf der unteren Leiste gewiinschte Stiftart und Farbe auswahlen.
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2 Aufzeichnen

e Aufzeichnung starten. Wenn alle Vorbereitungen abgeschlossen sind, kann die Aufzeichnung
gestartet werden. Daflr einfach auf die Kachel links oben klicken.
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e So sieht der Bildschirm wahrend der laufenden Aufnahme aus.
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e Pausieren/Beenden der Aufnahme. Dafur einfach die gewtinschte Kachel links oben
anwahlen
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3 Nachbearbeitung / Korrektur

e  Wiedergabe der Aufnahme. Das Programm nimmt die Ton-/ Videoaufnahme fir die
jeweilige Folie auf. Zur Ansicht nach Beenden der Aufnahme auf Wiedergeben klicken
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o Die gemachten Aufnahmen sind nun jeweils mit der Folie verknipft, die angewahlt war. In
der normalen Ansicht von Power Point ist dies jetzt einsehbar.
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e Wenn Sie die Aufnahme der jeweiligen Folie noch einmal anschauen méchten, klicken Sie
mit der Maus auf die Bildaufnahme am rechten unteren Rand gehen.

e AnschlieRend 6ffnet sich eine Schaltflache, auf der Sie die Wiedergabe auswahlen kénnen
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4  Uberpriifung

o Daflir wie gewohnt die Bildschirmprasentation je nach Bedarf von Anfang an bzw. ab
aktueller Folie starten.

Automatisches Speichern (@ Bo2-L % - Prisentation? - PowerPoint Christoph Regli €R
Datei  Stat  Einfigen  Zeichnen  Entwurf  Ubergings i Uberpriif Ansicht  Hilfe  Acrobat O Suchen 5 Teilen ) Kommentare
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e Die Prasentation beginnt direkt und wird mit Kommentar abgespielt. Dabei bleibt die Folie
flr die Dauer des Kommentars zu der Folie jeweils automatisch stehen und wechselt danach
zur nachsten Folie.
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5 Bereitstellung

5.1 Als Video-Export

e Datei -> Exportieren -> Video erstellen. Hier die Optionen ,,Full-HD“ und ,, Aufgezeichnete
Zeitabldufe und Kommentare verwenden” auswahlen und auf Video erstellen klicken.

€ Exportieren

) Startssite

D Adobe PDF erstellen
Neu

5 Offnen PDF/XPS-Dokument erstellen

Videa erstellen

Infarmatianen

Test [Automatisch gaspeichen] - Gespaichert

Video erstellen

Speichern Sie Ihre Prisentatian als Vides, das Sie auf einem Datentriger speichem, ins Web hachladen ader per E-Mail senden kénnen
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e AnschlieRend 6ffnet sich der Explorer. Hier dann Dateityp ,MPEG4- Video” und

gewlnschten Speicherort (bspw. OneDrive; Freigabe s. Anleitung ,,OneDrive Freigaben®)
auswahlen. AbschlieRend auf Speichern klicken.
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5.2  Als ppsx (Diese Datei wird bei Abruf direkt im Prasentationmodus gestartet)

e Datei -> Kopie speichern -> PowerPoint-Bildschirmprasentation(*.ppsx), gewilinschter
Dokumentenname und Speicherort auswahlen. AnschlieRend auf Speichern klicken

Kopie speichern

[ZZ OneDrive - Zentrum fiir Medienkompetenz
Zuletzt verwendet
Test [Automatisch gespeichert]
Zentrum fiir Medienkompetenz | PowerPoint-Bildschirmprasentation (*.ppsx)
- OneDrive - Zentrum fiir Medie... PowerPoint-Prasentation (*.pptx)
cregli@zfmtue.de PowerPoint-Prasentation mit Makros (*.pptm)
inf _ PowerPoint 97-2003-Prasentation (*.ppt)
nformationen E o .
6 Websites - Zentrum fir Medie... PDF (*.pdf)
_ _ cregli@zfmtue.de XPS-Dokument (*.xps)
Kopie speichern o PowerPoint-Vorlage (*.potx)
Personlich PowerPoint-Vorlage mit Makros (*.potm)
Als Adobe PDF . OneDrive - Persodnlich PowerPoint 97-2003-Vorlage (*.pot)
speichemn christophregli@t-online.de Office_Design (*.thmx
PowerPoint-Bildschirmprasentation (*.ppsx)
Drucken e PowerPoint-Bildschirmprasentation mit Makros (*.ppsm)
Ij ) PowerPoint 97-2003-Bildschirmprasentation (*.pps)
o Dieser PC int-Add-In (*
e _|;| PowerPo!nt Add-In (*.ppam)
PowerPoint 97-2003-Add-In (*.ppa)
+ 2 o PowerPoint XML-Prasentation (*.xml)
; Ort hinzufiigen
Exportieren @ 9 MPEG4-Video (*mpd)

Windows Media Video (*.wmv)

SchlieBen B Durchsuchen GIF (Graphics Interchange Format) (*.gif)
JPEG-Dateiaustauschformat (*,jpg)

Kopie speichern

1) Startseite

[£5 OneDrive - Zentrum fiir Medienkompetenz
o Zuletzt verwendet
Gf R Test [Automatisch gespeichert]
Biine Zentrum fir Medienkompetenz PowerPoint-Bildschirmg ation (*.ppsx) » [ speichem
7 Offnen . - " ehr jonen..,
. OneDrive - Zentrum fiir Medie...
cregli@zfmtue. de
N L Name T Anderungsdatum
nformationen . - .
Websites - Zentrum fir Medie...
cregli@zfmtue. de D Microsoft Teams Chat Files 02/04/2020 12:01
Kopie speichen
Persénlich
Als PDF OneDrive - Persénlich D Microsoft Teams-Chatdateien 02/04/2020 12:01
spei christophregli@t-online.de
Andere Speicherorte
Drucken P D Neuer Ordner 01/04/2020 19:12
n Dieser PC
S
= D Notebooks 01/04/2020 12:50
Bgerieren @) ort hinzufugen
< Shared Chris R Micha 02/04/2020 1213
SchlieBen [/ Durchsuchen D

Die gespeicherte ppsx-Datei kann dann Giber Ilias, Moodle oder OneDrive zur Verfiigung gestellt
werden und 6ffnet sich nach Download automatisch in der Prasentationsansicht.
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6 Zudiesem Manual

Das Manual ist eine Ko-Kreation von Christoph Regli und Michael Seifer (Zentrum fir
Medienkompetenz, Uni Tibingen).
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