EBERHARD KARLS

UNIVERSITAT Guide: How to get an appointment at the Biirgeramt of Tubingen
TUBINGEN

incoming@zv.uni-tuebingen.de

1. Visit the website of the city of Tubingen:
https://www.tuebingen.de/verwaltung/onlinedienste

2. Click on ‘Anmeldung in Tubingen’ (eng. Registration in Tubingen)

¢ scroll down for the right citizen’s office: You can pick which one is most
convenient for you. You choose, e.g. ‘Burgerburo Stadtmitte’ and click
on ‘Online-Terminvereinbarung’ (eng. online appointment)

Zustindig:
o Biirgerbiiro Stadtmitte

Bitte vereinbaren Sie einen Termin fiir lhren personlichen Besuch:

Online-Terminvereinbarung

e Biirgerbiiro Lustnau

Bitte vereinbaren Sie einen Termin fiir Ihren personlichen Besuch:
Online-Terminvereinbarung

o Biirgerbiiro Derendingen

Bitte vereinbaren Sie einen Termin fiir lhren personlichen Besuch:

Online-Terminvereinbarung

Pfrondorf, Unterjesingen, Weilheim.

3. Now choose ‘Anmeldung in Tuibingen aus dem Ausland und der EU’
(eng. Registration in Tubingen from abroad and the EU) and click ‘1 Person’.
Then you scroll down to click on ‘Termin vereinbaren’ (eng. make
appointment)

Terminvereinbarung in den Biirgerbiiros und in den Verwaltungsstellen

Bitte wahlen Sie die gewiinschten Anliegen durch Angabe der Anzahl aus.

Meldeangelegenheiten

Anmeldung in Tiibingen inkl. Adressanderung im Ausweis/Pass mehr Info 0 v
Anmeldung in Tiibingen aus dem Ausland und der EU mehr Info [ 1 Person v ]
Ummeldung innerhalb Tiibingen inkl. Adressanderung Ausweis/Pass mehr Info 0 s
Abmeldung ins Ausland mehr Info 0 e
Abmeldung Nebenwohnsitz mehr Info 0 s
Nebenwohnung wird zur Hauptwohnung mehr Info 0 v
Lebensbescheinigung mehr Info 0 v
Einfache Meldebescheinigung mehr Info 0 v
Erweiterte Meldebescheinigung mehr Info 0 v
Internationale Meldebescheinigung mehr Info 0 =
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4. To your appointment you need to bring:

Within the EU:
¢ Valid identity card/passport
e Wohnungsgeberbescheinigung / Certificate of residence

o this document is handed to you by the janitor when you move into
your dormitory room

o If you rent a private room, you can print the PDF from this website
and ask your landlord/landlady to fill it in

Outside the EU:
e Valid passport or passport substitute documents

» Visa (if needed), proof of day of entry with entry stamp or
residence permit with supplementary sheet

e Wohnungsgeberbescheinigung / Certificate of residence

o this document is handed to you by the janitor when you move into
your dormitory room

o If you rent a private room, you can print the PDF from this website
and ask your landlord/landlady to fill it in

and click ‘Ich habe die Hinweise zur Kenntnis genommen’

in Tibingen ) g e ) Ter

Wichtiger Hinweis
Fir lhren Termin benétigen Sie folgende Unterlagen:

Anmeldung in Tiibingen aus dem Ausland und der EU:

Innerhalb der EU:

e giiltiger Ausweis/Pass oder Ersatzpapiere

* Wohnungsgeberbescheinigung hier

* bei einem gemeinsamen Meldeschein: Ausweise/Passe aller Famili 6rigen
« Geburtsurkunde, wenn kein Ausweisdokument vorhanden ist

o bei Minderjahrigen: Zustimmung beider Sorgeberechtigten und Ausweis- oder Passkopie der Sorgeberechtigten

Auferhalb der EU:

e giiltiger Pass oder Passersatzpapiere

o Visum, Nachweis Tag der Einreise mit Einreisestempel oder Aufenthaltstitel mit Zusatzblatt

* Wohnungsgeberbescheinigung hier

© bei einem gemeinsamen Meldeschein: Passe aller Familienangehorigen

* Geburtsurkunde, wenn kein Ausweisdokument vorhanden ist

* bei Minderjahrigen: Zustimmung beider Sorgeberechtigten und Passkopie der Sorgeberechtigten

Ich habe die Hinweise zur Kenntnis genommen

5. Now choose your citizen’s office again, e.g. ‘Burgerburo Stadtmitte /
Auslanderamt’

Terminvereinbarung in den Biirgerbiiros und in den Verwaltungsstellen

Bitte wihlen Sie entweder ein um zur weiteren T zu gelangen oder wahlen Sie direkt den
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https://www.tuebingen.de/verwaltung/uploads/wohnungsgeberbescheinigung.pdf
https://www.tuebingen.de/verwaltung/uploads/wohnungsgeberbescheinigung.pdf

Choose a date! Only green days are available.

Please note: If no appointment is available in the 2 weeks after your arrival in

Tldbingen, please book the earliest free appointment available.

e The email you receive after booking the next free appointment is proof

that you took care of the registration in Tlbingen in time. Keep it!

¢ If you have major difficulties to find a free appointment, please see our

note at the end of this guide.

Willkommen in Tibingen ) Biirgerservice } Terminvereinbarung

Terminvereinbarung in den Biirgerbiiros und in den Verwaltungsstellen

Adresse:

Biirgerbiiro Stadtmitte
Schmiedtorstraie 4
72070 Tiibingen

In der Kalenderansicht finden Sie griin markiert die Tage mit verfligbaren Terminen.
Wahlen Sie das gewunschte Termindatum durch Klick auf den Tag und wahlen Sie danach eine Uhrzeit aus.

Sie haben keinen passenden Termin gefunden? Dann versuchen Sie es bitte morgen friih erneut. Wir schalten tiglich zusatzlich

verfiigbare Termine fiir Sie frei.

In dringenden Fillen kénnen Sie per E-Mail an buergeramt@tuebingen.de oder telefonisch unter Telefon 07071/204-0 um
einen frilheren Termin anfragen. Bitte geben Sie den Grund fiir die Dringlichkeit an. Vielen Dank.

Hinweis bei Anmeldungen und Ummeldungen in Tiibingen

Kein Termin innerhalb der Meldefrist von 2 Wochen nach Bezug der Wohnung frei?

Buchen Sie bitte den nachsten freien Termin. Eine rechtzeitige Terminvereinbarung innerhalb der 2-Wochen-Frist dient als
Nachweis fiir die Einhaltung der Meldefrist.

Biirgerbiiro
Biirgerbiiro Stadtmitte
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Book your appointment: You will receive a confirmation e-mail with details

(appointment number etc)

Go to the Burgeramt for your appointment. Make sure you have all necessary

documents and the appointment number.

General note by the Incoming Team:

each workday around 7.00 am - ca 8.00 am

please try it repeatedly on different days!
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> Additional appointments are often released at the online platform

Especially at the semester begin, it can be a bit difficult to get an appointment with the
Blurgeramt as they are busy due to many students arriving as new residents in
Tabingen. If you have trouble to get an appointment, please try the following:

> Use these timeslots to book an appointment. If you do not succeed at first try,
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