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Tlbingen, 01.06.2022
Stellenausschreibung: Eine studentische Hilfskraft im Studiendekanat

Im Studiendekanat ist zum 1. September oder 1. Oktober 2022 eine Stelle als
studentische Hilfskraft (m/w/d)

zu besetzen. Die Anstellung hat einen Umfang von 15 Stunden monatlich und ist zunachst auf
sechs Monate befristet.

Die Stelleninhaberin/der Stelleninhaber wird das Team des Studiendekanats bei den laufenden Auf-
gaben unterstitzen. Dazu gehdren u.a. ...
o die Pflege der Homepages des Studiendekanats
e die Gestaltung und Formatierung von Dokumenten (z.B. Modulhandbuchern)
e Korrekturlesen und Layout von Unterlagen, Broschiren und Formularen
e die Unterstutzung bei der Organisation und Durchfihrung von Veranstaltungen (z.B. Studi-
eninfotag fur Schiler*innen, Erstsemestereinfuhrung etc.)

Daher erwarten wir von lhnen als Bewerberin bzw. Bewerber:
e Zuverlassigkeit, Sorgfalt und eine strukturierte Arbeitsweise
e Kenntnisse im Umgang mit gelaufigen EDV-Programmen und die Bereitschaft, sich in neue
EDV-Bereiche einzuarbeiten (z.B. Gestaltung der Homepage, Administration eines ILIAS-Kur-
ses)
e Interesse an studiengangsbezogenen Themen

Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen schicken Sie bitte als ein PDF-Dokument bis zum
1. Juli 2022 an: studiendekanat@kath-theologie.uni-tuebingen.de. Unter der gleichen Adresse steht
Ihnen die Studiendekanatsassistentin auch gerne fir Rickfragen zur Verfligung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungen!
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