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Koordination der Zeitschriftenabbestellung der Institutsbibliotheken mit der UB

Institut:
     
Sachbearbeiter/in:
     
GK- oder LV-Sigel:
     
E-Mail:
     

Telefon:
     
Dreistufiges Verfahren zur Abbestellung von Zeitschriften

1. Anfrage des Instituts an die UB, ob die Abbestellung einer bestimmten Zeitschrift vertraglich möglich ist 
· Institut füllt die ersten 3 Spalten des Formulars aus und schickt das Formular elektronisch oder per Hauspost an die UB (Zeitschriftenabteilung, E-Mail: emedien@ub.uni-tuebingen.de).

2. Antwort der UB
· UB teilt mit, ob Abbestellung möglich ist (Eintrag: JA ) oder nicht möglich ist (Eintrag: NEIN), macht ggf. Bemerkungen dazu, und schickt das Formular wieder zurück an das Institut.

3. Meldung des Instituts über die erfolgte Abbestellung
· Institut füllt die letzte Spalte aus:  Datum der Abbestellung und schickt das Formular wieder an die UB zurück.
ACHTUNG:  Die Änderungsmeldung an die ZDB muss trotzdem noch nach Abschluss der Zeitschrift erfolgen!
· UB legt die Abbestellung in ihren Vertragsunterlagen ab.

Zeitschriften, die abbestellt werden sollen:

	Vom Institut auszufüllen
	Von der UB auszufüllen
	Vom Institut auszufüllen

	Zeitschriftentitel
	Verlag
	ZDB-ID oder ISSN
	Abbestellung möglich: 

JA / NEIN
	Bemerkungen, z.B. frühest möglicher Abbestelltermin
	Abbestellt : Datum

	
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     

	     
	     
	
	     
	     
	     


