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Ablauf

Informationsveranstaltung im 2. Semester

Schritt 1

• Vorbereitendes Praktikumskolloquium

Schritt 2

• Praktikumsplatzsuche

Schritt 3

• Bewerbung

Schritt 4

• (Persönliche) Anmeldung des Praktikums

Schritt 5

• Durchführung des Praktikums

Schritt 6

• Nachbereitendes Praktikumskolloquium

Schritt 7

• Praktikumsbericht und Praktikumsbescheinigung
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Vorbereitendes Praktikumskolloquium

1: Anmeldung auf Alma
− Anmeldung der Teilnahme am Kolloquium über Alma für das WS (3. 

Semester)

2: Durchführung Kolloquium 
− Im 3. Semester: 3 Blocktermine (Oktober, November, Januar)

− Begleitung der Stellensuche und inhaltliche Vorbereitung auf das Praktikum 
und Reader und Rahmenplan

3: Prüfungsleistung Abgabefrist
− Reader und Rahmenplan bis vier Wochen nach Beginn des Praktikums per E-

Mail ans Praktikumsbüro → Checkliste R+R beachten!

4: Anmeldung auf Alma
− Anmeldung der Studienleistung über Alma im WS (3. Semester)

Schritt 1
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Schritt 2

Praktikumsplatzsuche

− Studierende suchen die Praktikumsstellen selbst

− Stellenordner mit den Steckbriefen zur Einsicht im 
Praktikumsbüro

− Praxisportal der 
Universität
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Schritt 2

Praktikumsplatzsuche: Welche Kriterien muss die Stelle erfüllen?

− Mind. 600h insgesamt; mind. 15h in der Woche

− In der Regel: 4 – 6 Monate Vollzeit im 4. Fachsemester 

(Üblicherweise März-Sept.)

− Kriterien für die Genehmigung der Praktikumsstellen: 

Umfang, Anleitung durch päd. Fachkraft, Tätigkeiten 

entsprechend dem Studienschwerpunkt

− Flexibilisierungsmöglichkeit auf Basis von 

Einzelfallentscheidungen
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Schritt 2

Praktikumsplatzsuche: Kann ich mir etwas anerkennen lassen?

− Anerkennung von päd. Tätigkeiten vor Studium nicht 
möglich! 

− Ausnahme: Erzieher_innenausbildung bzw. einschlägige 
Berufsausbildungen

 → Es muss trotzdem ein Praktikumsbericht verfasst werden

− Anerkennung von Berufstätigkeit während des Studiums nur 
in Absprache mit dem Praktikumsbüro möglich
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Schritt 2

Praktikumsplatzsuche: Praktikum im Ausland

− Praktikum und Studium im Ausland möglich

− Kleine Auswahl an Stellen im Praktikumsbüro und auf 

dem Praxisportal

− Gleiche Kriterien für die Genehmigung der Stellen wie im 

Inland

− Rechtzeitige Planung (auch der Kolloquien) erforderlich! 

Sammelkolloquium jedes Semester möglich. Besprechung 

im Praktikumsbüro notwendig
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Schritt 3

Bewerbung

− In der Regel genügt die Bewerbung ca. ein halbes Jahr vorher 

(Ausnahme: Ausland oder Arbeitsfelder mit wenigen Stellen)

− Die Bewerbung wird von den Studierenden selbst geregelt

− Hinweise und Tipps zur Bewerbung im vorbereitenden 

Kolloquium
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Schritt 4

(Persönliche) Anmeldung des Praktikums

Anmeldung im Praktikumsbüro

− Anmeldung des Praktikums in der Sprechstunde des 

Praktikumsbüro im WS (3. Semester), auf jeden Fall vor 

Beginn des Praktikums

− Genehmigung der Praktikumsstelle auf Grundlage des 

Steckbriefes der Einrichtung

− Steckbrief und Anmeldungsformular ist auf der 

Homepage des Praktikumsbüros zu finden
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Schritt 4

(Persönliche) Anmeldung des Praktikums: Das Praktikumsbüro

http://www.erziehungswissenschaft.uni-tuebingen.de/studium/praktikumsbuero.html

Präsenz- und Zoomberatung 
in Raum 315

Hinweis: Informationen über die aktuellen Kontaktmöglichkeiten finden Sie auf 
unserer Homepage

− Beratung

− Information

− Unterstützung

− Dokumente zum 
Download auf der 
Homepage
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Schritt 4

Die Homepage des Praktikumsbüros

http://www.erziehungswissenschaft.uni-tuebingen.de/studium/praktikumsbuero.html
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Schritt 4

Durchführung des Praktikums

Arbeitsausfall

− Bis zu 15 krankheitsbedingte Fehltage können als reguläre 

Arbeitstage angerechnet werden

− Bei längeren Ausfällen über die 15 Tage hinaus ist 

Absprache mit dem Praktikumsbüro nötig

− Urlaubstage können nicht zu den 600h hinzugerechnet 

werden
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Schritt 4

Durchführung des Praktikums

Versicherung

− Während des Pflichtpraktikums sind Sie weiterhin 

studentisch Krankenversichert, jedoch nicht über die 

Universität Unfallversichert

− Das Praktikumsbüro kann bei Bedarf eine Bescheinigung 

über ein Pflichtpraktikum für die Praktikumsstelle 

ausstellen
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Schritt 5

Durchführung des Praktikums

Bei Fragen oder Problemen sind wir vom 
Praktikumsbüro auch während der Durchführung 
der Praxisphase des Praktikums für die 
Studierenden da! 

Wichtig: 
Das Praktikum muss als Studienleistung über Alma im 
SoSe (4. Semester) angemeldet werden.
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Schritt 6

Nachbereitendes Praktikumskolloquium 

2: Durchführung 

− Im Oktober: 3-tägige Blockveranstaltung vor Semesterbeginn

− Inhalt: Reflexion und Praktikumsbericht

− Praktikumsberichte in der IfE-Bibliothek einsehbar, siehe Homepage

1: Anmeldung 

− Zuteilung der Teilnahme am Kolloquium nimmt das Praktikumsbüro      
im SoSe (4. Semester) vor, keine Anmeldung über Alma möglich.

− Es gibt auch die Möglichkeit eines Sammelkolloquiums 

3: Abschluss mit Prüfungsleistung
− Praktikumsbericht wird benotet
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Schritt 7

Praktikumsbericht und Praktikumsbescheinigung

Hinweis BaföG Bezieher_innen: 

− Vorläufige Bescheinigung von der Praktikumsstelle bis Juli abgeben!

Prüfungsleistung Abgabefrist
− Praktikumsbericht bis spätestens 15.12.
− Bescheinigung (hierfür gibt es keine Vorlage!) bis spätestens 15.12.

Begutachtung durch Dozierende der nachbereitenden 
Praktikumskolloquien

− Abgabe der Berichte mit Praktikumsbescheinigung in Papierform 
beim Praktikumsbüro (Bitte separat und ohne Plastikhüllen!)

Anmeldung auf Alma
− Anmeldung zur Prüfungsleistung (Praktikumsbericht) über Alma im 

WS (5. Semester)
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Anmeldung auf Alma

• Vorbereitendes Kolloquium:

•  Anmeldung der Teilnahme am Kolloquium in jeweiligen 
Studienschwerpunkt mit Priorität über Alma im WiSe (3. Semester) 

•  Anmeldung der Studienleistung (Reader und Rahmenplan) über Alma im 
WiSe  (3. Semester)

• Fachpraktikum:

• Anmeldung des Praktikums persönlich im Praktikumsbüro im WiSe (3. 
Semester) vor Beginn des Praktikums

• Anmeldung zur Prüfungsleistung im SoSe über Alma (4. Semester)

• Nachbereitendes Kolloquium:

• Zuteilung zum nachbereitenden Kolloquium durch das Praktikumsbüro im 
SoSe (4. Semester) nach Arbeitsschwerpunkten

• Anmeldung zur Prüfungsleistung (Praktikumsbericht) über Alma im WiSe 
(5. Semester)
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Studienplanung und Praktikum

2. Semester 3. Semester 4. Semester 5. Semester

Praktiumsplatzsuche

Praktikum persönlich 

anmelden!

Durchführung des 

Praktikums

Bericht + 

Bescheinigung

Infoveranstaltung 

zum Praktikum 

Vorbereitendes 

Kolloquium 

Nachbereitendes 

Kolloquium 

Anfang Oktober
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Das Praktikum im BA-Studiengang

Das Praktikum umfasst min. 600 h 20 ECTS

Vorbereitung

Erstellung eines kommentierten Readers 

sowie Entwicklung eines Rahmenplans fürs 

Praktikum

3 ECTS

Nachbereitung

Reflexion und wissenschaftliche Hausarbeit 

‚Praktikumsbericht‘

4 ECTS

Gesamt 27 ECTS

Modul 9
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Herzlichen Dank fürs Zuhören!

Kontakt:

Praktikumsbüro
Dr. Mirjana Zipperle

Rebecca Mang
Münzgasse 22-30 72070 Tübingen

praktikum.paed@uni-tuebingen.de
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