Outlook 2010 - Abwesenheitsmeldung einrichten

Um eine Abwesenheitsmeldung unter Outlook 2010 einzurichten gehen Sie folgendermalien vor:

Klicken Sie in der Mendileiste
auf ,Datei”, dann auf
,Informationen” und
anschliefend noch auf
,Automatische Antworten”.

Aktivieren Sie ,,Automatische
Antworten senden” und
wahlen, wenn gewiinscht, ,,Nur
in diesem Zeitraum senden:”
aus. Hiermit kann man den
Beginn und das Ende der
automatischen
Benachrichtigung steuern.

Die Nachricht, die Sie hier
eintragen, erhilt jeder
Absender einer Mail an |hre
Adresse einmalig als Antwort.

Unter ,,Innerhalb meiner
Organisation” versteht man
Absender mit der Endung

@verwaltung.uni-tuebingen.de.

Alle anderen erhalten keine

Abwesenheitsbenachrichtigung.
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Automatische Antworten (abwesend)
|v_| Mit automatischen Antworten kénnen Sie andere
- dber Ihre Abwesenheit benachrichtigen bazw.
Avicinafeche Bntwoier mitteilen, dass Sie auf E-Mail-Nachrichten nicht
antworten kénnen.

Automatische Antworten - Karl.Klammer@verwaltung.uni-

™ Keine automatischen Antworten senden
{* automatische Antworten senden
¥ Murin diesem Zeitraum senden:

Beginnt: [Mo 17.06.2013 | [07:00 |
Endet: [Fr2106.2013 ¥ [17:00 !

Automatische Antwart einmal an jeden Absender mit den folgenden Nachrichten senden:

&, Innerhalb meiner Organisation

@, AuBerhalb meiner Organisation (An)

Times Mew Roman ~ 12 - |F K U i = i= EE -EE
Guten Tag,
vielen Dank fiir Thre Nachricht!

Ich bin bis einschlieBlich 21.06.2013 nicht im Biiro.

In memer Abwesenheit veriritt mich Frau Sabme Mustermann, an die Sie sich
bei Fragen gerne wenden konnen. Sie ist per E-Mail unter
sabine mustermann(at)verwaltung uni-tuebingen. de bzw. unter der Nr.

07071/29-T0815 telefonisch erreichbar.

Schone Griifle
Karl Klammer

Regeln... | oK I Abbrechen




Sollen auch externe Absender
Ilhre Benachrichtigung erhalten,
aktivieren Sie unter , Auflerhalb
meiner Organisation (An)“ die
Option ,, Automatische Antwort
an Personen auRerhalb meiner
Organisation senden”.

Hier kénnen Sie noch
auswahlen, ob die Nachricht
nur an Kontakte lhres
personlichen Adress-
verzeichnisses gehen oder an
alle (Jeder aufRerhalb meiner
Organisation).

Es kann auch ein anderer
Nachrichtentext eingetragen
werden.

Da eventuell auch Spammer
Ihre Abwesenheitsnotiz
erhalten, ist es ratsam, keine
Mailadressen anzugeben.
Sollte es trotzdem notwendig
sein, schreiben Sie diese
nicht maschinenlesbar,
indem Sie das @-Zeichen
durch , (at) “ ersetzen.

Ist die Benachrichtigung aktiv,
wird dies in der Start-Ansicht
von Outlook durch eine gelbe
Symbolleiste angezeigt. Uber
diese kann man die Funktion
auch wieder bequem
deaktivieren.

Automatische Antworten - Karl. Klammer@verwaltung.uni- x|

"~ Keine automatischen Antworten senden
* automatische Antworten senden

¥ Mur in diesem Zeitraum senden:

Beginnt: |Mo 17.06.2013 | [o7:00 |
=] 1700 |

Automatische Antwort einmal an jeden Absender mit den folgenden Machrichten senden:

% Innerhalb meiner Organisation | @.‘ AuBerhalb meiner Organisation (An) ||

¥ Automatische Antwort an Personen aufierhalb meiner Organisation senden
™ Mur meine Kontakte % Jeder aufierhalb meiner Organisation

Endet: |Fr 21.06.2013

Times MNew Roman + 12 - F & U i == ‘EE "EE
Guten Tag, B
vielen Danl fiir Thre Nachricht!

Ich bin bis einschlieflich 21.06.2013 nicht im Biiro.

In meiner Abwesenheit vertritt mich Frau Sabine Mustermann_ an die Sie sich
bei Fragen gerne wenden kénnen. Sie ist per E-Mail unter

sabine mustermann(at fverwaltung uni-tuebingen. de bzw. unter der Nr.
07071/29-70815 telefonisch erreichbar.

Schone Griifle
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angezeigt werden.

@ Aufgaben
éﬂ Journal
[ Junk-E-Mail
:?i'{ Kalender
8 Kontakte
| Motizen



