Outlook 2010 - Postfach einbinden

Um ein zusatzliches Postfach in Outlook 2010 einzubinden, gehen Sie bitte folgendermafBen vor:
Wechseln Sie in der Menlleiste |5 Posteingand - Karl.Klammer@verwaltung.uni-tuebingen.de - t
von Outlook auf den Reiter

"Datei" und auf "Information".
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Klicken Sie auf die Schaltflache
"Weitere Einstellungen..."

Den Reiter "Erweitert" auswahlen
und auf "Hinzuflgen..." klicken.

In das Feld "Postfach
hinzufiigen:" den Namen der
Person oder des
Funktionsmailkontos eintragen.

Servereinstellungen

Geben Sie die Informationen ein, die zum Herstellen einer Yerbindung mit Microsoft Exchange oder einem kompatiblen

Dienst erforderlich sind.

Geben Sie den Servernamen Fir Thr Konto ein. Wenn Sie diesen nicht kennen, wenden
Sie sich an Ihren Kontoanbieter,
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Sollte es mehrere Postfacher
mit dhnlicher Bezeichnung
geben, erhalten Sie nach dem
Klick auf "OK" eine
Auswahlliste.

Nochmals auf "OK" und im
nachsten Fenster auf "Weiter"
und im letzten Fenster auf
"Fertigstellen" klicken.

AnschlieBend die
Kontoeinstellungen wieder
verlassen.
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Wechseln Sie in der Menlleiste
von Outlook wieder zurick auf
den Reiter "Start". Blenden Sie
sich nun die Ordnerliste ein,
indem Sie auf das (unten im
Beispielbild rot markierte)
Ordner-Symbol klicken oder die
Tastenkombination ,Strg + 6"
dricken. AnschlieBend werden
alle Ordner angezeigt, fiir die Sie
berechtigt sind.
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