Ablauf- und Hygienekonzept fiir die Audioaufzeichnungen
von Vorlesungen in den Horséilen 036 und 037
im Brechtbau, Wilhelmstr. 50, 72074 Tubingen

- Die Vorlesung und der Aufzeichnungsbetrieb sind raumlich komplett voneinander getrennt.

- Zutritt zu den Horsédlen 036 und 037 erhilt nur, wer vorab eine Aufzeichnung in unserem
Buchungssystem gebucht hat

- Geben Sie uns ca. 15 Minuten vor Beginn Threr Vorlesung unter der Nummer 07071-29-
75411 noch einmal Bescheid, dass Sie kommen. So konnen wir die letzten Vorbereitungen
fiir die Aufzeichnung treffen.

- Bringen Sie bitte Thren eigenen Laptop sowie, falls notig, einen passenden Adapter mit.

- Fiillen Sie ein Clearing-Formular aus. Dieses wird [hnen von unseren Mitarbeiter*innen
ausgehéndigt, vier Wochen Datenschutzkonform aufbewahrt und anschlieBend vernichtet.

- Tragen Sie bitte eine Mund-Nase-Bedeckung und halten Sie zu unseren Mitabeiter*innen
mindestens 2 Meter Abstand.

- Der gebuchte Horsaal wird im Voraus fiir Sie aufgeschlossen und nach Ihrem Vortrag
wieder abgeschlossen.

- In den Horsdlen 036 und 037 befinden sich Waschbecken. Seife und Papierhandtiicher sind
auch vorhanden.

- Wir schalten dann das Mikrophon im entsprechenden Horsaal fiir Sie an.

- Bitte reinigen Sie dieses vor Benutzung. Wir stellen Ihnen Reinigungstiicher zur
Verfiigung.

- Sie sollen sich wihrend der Vorlesung allein im Horsaal aufhalten. Nur dann koénnen Sie
auch die Maske abnehmen.

- Sie konnen Thre Vorlesung (die wir digital mitschneiden) im Horsaal wie gewohnt halten.

- Schalten Sie bitte nach der Vorlesung das Mikrophon ab und reinigen Sie das Mikrophon
sowie das Rednerpult. Wir stellen Thnen Reinigungstiicher zur Verfligung.

- Nach der Aufzeichnung kdnnen Sie die Dateien bei uns im



Raum 128 abholen. Bitte bringen Sie einen Datentrager (USB-Stick) mit.

- Die Datei konnen Sie anschlieBend fiir die Studierenden ins Internet bzw. auf eine
Lernplattform Ihrer Wahl stellen.

- Fiir eine evtl. Stornierung des Termins nutzen Sie bitte ebenfalls unser Buchungsportal.
https://outlook.office365.com/owa/calendar/AudioTonAufzeic
hnungR036037@zfmtue.de/bookings/

Fiir weitere Auskiinfte stehen wir Ihnen jederzeit gerne zu Verfiigung. Wir freuen uns auf die
Zusammenarbeit!

Mit freundlichen Griif3en,

Thre Mediathek

Zentrum fiir Medienkompetenz
Eberhard Karls Universitét Tiibingen
Wilhelmstr. 50, Raum 128

72074 Tiibingen

Telefon: 07071-2975411



