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HINWEISE ZUM AUSFÜLLEN DES FORMBLATTES „COURSES ATTENDED“
Das Formblatt „Courses Attended“ (in den angelsächsischen Ländern auch „Official Transcript“ genannt) ist für die ausländischen Universitäten von außerordentlicher Bedeutung, da aufgrund der hier gemachten Angaben über Ihre mögliche Zulassung und Ihre Einstufung entschieden wird. Bitte füllen Sie deshalb dieses Formblatt sehr sorgfältig und in englischer bzw. spanischer oder portugiesischer Sprache (je nach Programm) aus und geben Sie eine vollständige Auflistung über Ihre bisher erbrachten Studienleistungen. Bitte beachten Sie, dass Transcripts mit handschriftlichen Korrekturen nicht angenommen werden können. 

	Spalte
	Hinweise
	Beispiel

	Major/s
Minor/s

	Bitte tragen Sie Ihr Haupt- bzw. Nebenfach ein. Im Falle mehrerer Haupt- bzw. Nebenfächer listen Sie die Fächer bitte alle auf.
Ausformulierte Fachbezeichnungen finden Sie im Fächerschlüssel auf Seite 5
	English 

	Degree
	Bitte tragen Sie einen der genannten Abschlüsse ein:
Bachelor, Master, Staatsexamen, Diplom 
	Bachelor

	Spalte 1:
Winter/Summer
	Jahresangabe nicht vergessen! 
Akademische Jahresangabe bei Wintersemester, Jahresangabe bei Sommersemester
	Winter 14/15
Summer 15

	Spalte 2:
Type of Course
	Bitte wählen Sie die entsprechende Angabe aus dem Drop-Down-Menü. Hierzu siehe Ausführungen auf Seite 6
	LEC

	Spalte 3:
Title of Course
	Möglichst getreue Übersetzung der Veranstaltung (jedoch knapp gehalten)
	Introduction to Linguistics

	Spalte 4: 
Department
	Fächerschlüssel siehe Seite 5
	ENG

	Spalte 5: 
Hours/Week
	Angabe der Anzahl der Wochenstunden 
	2 oder 25 (total)

	Spalte 6:
Grade
	· Deutsche Noten in Ziffern angeben, mit Kommastelle(n), soweit Kommastelle(n) vorhanden (nicht runden), +/- durch Kommastellen ersetzen 
· Im Fach Jura bitte Punktezahl angeben und nicht umrechnen
· Ausländische Noten bitte in landesüblicher Weise
· Teilnahmeschein ohne Note = S (Erklärung Seite 6)
· Teilnahme an Veranstaltung ohne Nachweis= bitte lassen Sie die Spalte leer
· Note noch nicht erhalten = nyg (Erklärung Seite 6)
	statt 2- bitte 2,25,
statt 2+ bitte 
1,75 angeben

	Spalte 7:
ECTS credits
	Angabe der ECTS-Punkte  
	5 



 Die von Ihnen gemachten Angaben müssen von uns beglaubigt werden, damit das Formblatt „Courses Attended“ ein „Official Transcript“ wird. Bitte legen Sie uns daher bei der Abgabe Ihrer Bewerbungsunterlagen Ihre Scheine im Original vor. Falls manche Ihrer Scheine ausschließlich im CAMPUS-System vorliegen, lassen Sie einen Ausdruck von diesem bitte zuerst in Ihrer Fakultät beglaubigen. Ein Abgleich mit den im Internet aufgelisteten Studienleistungen kann bei uns vor Ort leider nicht vorgenommen werden.




 Soweit Sie mehr als zwei Seiten für das „Official Transcript“ benötigen, setzen Sie bitte Ihre Angaben im Zusatzdokument „Transcript-Zusatzseite“ fort.

 Bitte drucken Sie auch die anschließenden zwei Seiten (Explanatory Supplement) mit aus und fügen Sie diese dem „Official Transcript“ bei der Abgabe bei.

Sonderfälle
 Wenn Sie innerhalb eines Studiengangs einzelne Kurse an einer anderen Hochschule in Deutschland oder im Ausland erbracht haben, vermerken Sie dies bitte auf dem Transcript in der Spalte „Title of Course“, indem Sie den Namen oder das Kürzel der Hochschule hinter dem Kursnamen in Klammern angeben, z.B. „Introduction to Linguistics (Universität Heidelberg)“.

 Falls Sie bereits ein Studium abgeschlossen haben und sich nun z.B. in einem Aufbaustudiengang befinden, fertigen Sie bitte zwei separate Transcripts an. Geben Sie dabei jeweils unter „Degree“ den jeweiligen Studiengang mit Abschluss und den Namen der entsprechenden Hochschule an. Der Hinweis auf die Hochschule im Feld „Title of Course“ (siehe vorangehender Punkt) entfällt in diesem Fall. Zur Beglaubigung legen Sie bitte die einzelnen Scheine der Hochschule oder einen von der Universität beglaubigten Notenspiegel vor. Alternativ können Sie sich auch von Ihrer ehemaligen Hochschule einen Zeugnis auf Englisch mit Auflistung aller Studienleistungen ausstellen lassen und dieses bei uns einreichen.
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COURSES ATTENDED – EXPLANATORY SUPPLEMENT
Departments and Schools at Eberhard Karls Universität Tübingen

	PROTESTANT THEOLOGY
	
	PTH

	CATHOLIC THEOLOGY
	
	CTH

	LAW 
	
	LAW

	MEDICINE
	Medicine
	MED

	
	Medical Engineering and Technology
	MED-TECH

	
	Molecular Medicine
	MO-MED

	HUMANITIES 
	Art History
	ART-HST

	
	Chinese Studies, Korean Studies
	CKS

	
	Classical Archaeology
	ARC

	
	Classics
	CLA

	
	Comparative Religious Studies
	CR

	

	Comparative Studies
	COS

	
	English Language and Literature
	ENG

	
	Ethnology
	ETNO

	
	German Studies
	GER

	
	History
	HST

	
	Indology
	IND

	
	Japanese Studies
	JAP

	
	Linguistics
	LING

	
	Media Sciences
	MEDIA

	
	Musicology
	MUS

	
	Nordic Studies
	NOR

	
	Oriental Studies
	OS

	
	Philosophy
	PHIL

	
	Prehistory and Early History
	PRE-HST

	
	Rhetoric
	RHE

	
	Romance Languages and Literatures
	ROM

	
	Slavic Studies
	SLAV

	ECONOMICS & SOCIAL SCIENCE
	Business Administration
	BUS

	
	Economics
	ECO

	
	Economics and Business Administration
	ECO-BA

	
	Education / Pedagogy
	EDU

	
	Empirical Cultural Studies
	ECS

	
	International Business Administration
	I-BUS

	
	International Economics
	I-ECO

	
	Political Science
	POL

	
	Sociology
	SOC

	
	Sports Science
	SPO

	SCIENCES
	Biochemistry
	BIO-CHE

	
	Biology
	BIO

	
	Chemistry
	CHEM

	
	Computer Science
	COMP

	
	Environmental Science
	ENV-SC

	
	Geoecology
	GEOEC

	
	Geography
	GEO

	
	Geology
	GEOL

	
	Mathematics
	MAT

	
	Pharmacy
	PHA

	
	Physics
	PHY

	
	Psychology
	PSY

	GERMAN AS A FOREIGN LANGUAGE
	
	GFL

	LANGUAGE LEARNING CENTER
	
	LLC

	CAREER SERVICE
	
	CS




Types of Courses
	LECTURES (Vorlesung)       (Lec)
	No active participation of students, no control of attendance; (usually) no grades awarded.

	SEMINARS (Seminar)        (Sem)
	Active participation required; grading occurs on the basis of a paper(s) and/or written examination (Klausur); in most cases, an oral presentation on a topic is also required; graded.

	PRACTICAL COURSES  (Pc)
EXERCISES (Übung)          (Exc)
	a) Laboratory courses in natural sciences 
b) Language courses in the language lab 
c) Introductory and reading courses 
d) Supplementary courses in connection with lectures. These courses require active participation and are usually graded.


Grading (every department/school except for Law School)
	1 = sehr gut (very good)
	3 = befriedigend (satisfactory)
	5 = mangelhaft (not sufficient)

	2 = gut (good)
	4 = ausreichend (sufficient) (last passing grade)
	6 = ungenügend (not sufficient)

	S = Successfully attended (equivalent to the American ‘P’ for ‘passed’) but not graded

	[ ] (blank field) = courses attended, no proof of attendance or grade provided

	nyg = not yet graded


Law School Grading
	Grades
	Grading Law School
	Other Institutional Grading

	A (excellent)
	16 – 18 Punkte/credit points (cps)
	1,0 – 1,7

	B (very good)
	13 – 15 Punkte/credit points (cps)
	1,8 – 2,9

	C (good)
	10 – 12 Punkte/credit points (cps)
	3,0 – 3,7

	D (satisfactory)
	7 – 9 Punkte/credit points (cps)
	3,8 – 4,0

	E (sufficient)
	4 – 6 Punkte/credit points (cps)
	4,1 – 4,5

	F/FX (fail)
	0 – 3 Punkte/credit points (cps)
	4,6 – 6,0


Degree Courses – Types of Examination
	BACHELOR
	Bachelor 

	MASTER
	Master

	INTERMEDIATE EXAMINATIONS:
ZWISCHENPRÜFUNG
	For State Exam, Diplom and Magister candidates only: Examination confirming successful completion of first period of studies (Grundstudium), usually awarded after 3 - 5 semesters; gives access to advanced studies (Hauptstudium). In most cases graded.

	FIRST (AND SECOND) STATE BOARD EXAMINATIONS:
STAATSEXAMEN
	1. Academic qualification for teaching in secondary education (humanities, natural sciences, behavioral sciences); two or three majors. 
2. Academic qualification for professions like law, medicine, pharmacy, dentistry etc.

	DIPLOM
	Academic (university) examination in natural sciences, behavioral sciences and economics; one major.
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