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1 Veranstaltungen belegen  
 

1.1 Einloggen am alma-Portal 

Loggen Sie sich am alma-Portal mit Ihrem Uni-Login und dem dazugehörigen Passwort ein. 

 

Es erscheint die Startseite. 

 

 

Rufen Sie in der Menüleiste unter „Mein Studium“ die Funktion „Studienplaner mit Modulplan“ auf. 

 

Es erscheint die Seite mit dem Modulplan der Studiengänge, die Sie studieren. Wenn Sie mehrere Fächer studieren (z.B. bei 
B.Ed./M.Ed.-Studiengängen), wechseln Sie in das Fach, für das Sie Veranstaltungen belegen möchten. 



Rolle Student/-in                   Veranstaltung belegen                                 Stand: September 2025 
 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
ZDV/IVS                                                               | 2 

 

 

 

Wechseln Sie die Ansicht, indem Sie auf „Prüfungsordnung anzeigen“ klicken.  
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Es erscheint dann folgende Ansicht: 

 

 

Über die Pfeil-Symbole, können Sie das jeweilige Modul (         ) aufklappen.  
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Es erscheint folgende Seite: 

 

 

Überprüfen Sie, ob Sie das korrekte Semester eingestellt haben. 
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Durch Klicken der Pfeil-Symbole klappen sie die jeweils nächsttiefere Ebene auf, bis Sie auf der untersten Ebene  
zu der Veranstaltung (      ) gelangen, die Sie belegen wollen. 

 

 

Über die Optionen „Veranstaltungen: keine“ oder „Prüfungen: keine“ können Sie die Ansicht übersichtlicher gestalten.  

Wählen Sie beispielsweise „Prüfungen keine“, um lediglich Veranstaltungen anzuzeigen, die Sie dann über den „Belegen“-Button 
belegen können. 
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HINWEIS 

Eine Belegung ist immer nur innerhalb der festgelegten Zeiträume möglich. Diese werden von den einzelnen  
Fakultäten, Instituten oder Seminaren festgelegt und in der jeweiligen Veranstaltung bei den Grunddaten  
als Belegungszeitraum angezeigt. 

Bei Fragen zu den Belegungsverfahren und Zeiträumen, wenden Sie sich bitte an die zuständige Einrichtung. 
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1.2 Belegung in einem anderen Modul 

Veranstaltungen können mehreren Modulen zugeordnet sein. Trifft dies auf eine Veranstaltung zu, so erscheint der Belegen-Button 
bei der Veranstaltung zunächst nur in einem Modul. In allen weiteren Modulen wird die Veranstaltung mit einem vorangestellten grün-
roten Pfeil dargestellt.  

Im folgenden Beispiel ist die Veranstaltung „Phonetics and Phonology“ sowohl im Modul „ENG_BE_3 - Basic Module: Linguistics“ 
als auch im Modul „ENG_BE_4 - Advanced Module: Linguistics“ anrechenbar.  
 

 
 

 

Die Veranstaltung springt ans Ende der Liste. Statt des 
vorangestellten grün-roten Pfeils erscheint nun neben der 
Veranstaltung ein Belegen-Button, über den die Veranstaltung 
belegt werden kann. 

 
Möchten Sie die Veranstaltung im zweiten Modul (hier 
ENG_BE_4 - Advanced Module: Linguistics) belegen,  
so klicken Sie auf den vorangestellten „grün-roten Pfeil“. 
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1.3 Einfache Belegung 

Bei einer einfachen Belegung erhalten Sie folgendes Dialogfenster: 

 

 

Klicken Sie auf den „Anmelden“-Button. 

Nachdem Sie auf den „Anmelden“-Button geklickt haben, erhalten Sie folgende Bestätigung: 
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Bitte beachten Sie:  

Die Belegung einer Veranstaltung bedeutet NICHT, dass Sie tatsächlich einen Platz bekommen.  

Vielmehr bedeutet der Status „angemeldet“ in diesem Fall lediglich, dass Sie einen Belegungswunsch 
geäußert haben. 



Rolle Student/-in                   Veranstaltung belegen                                 Stand: September 2025 
 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
ZDV/IVS                                                               | 10 

 

1.4 Belegung mit Gruppenprioritäten 

Bei einer Belegung mit Gruppenprioritäten erhalten Sie folgendes Dialogfenster: 

 

  

 

 

Für dieselbe Veranstaltung werden verschiedene Termine angeboten, unter denen Sie mehrere auswählen können.  

Wählen Sie unter „Aktionen“ im Dropdown-Menü die jeweils gewünschte Priorität aus. Danach klicken Sie auf „jetzt belegen“. 

 

HINWEIS:  

Bitte schöpfen Sie alle möglichen Prioritäten aus, 
um Ihre Chancen zu erhöhen, einen Platz zu 
bekommen.  
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Sie erhalten dann folgende Bestätigung: 
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1.5 Belegung mit Modulprioritäten 

Bei einer Belegung mit Modulprioritäten erhalten Sie folgendes Dialogfenster: 

 

 

Hier müssen Sie im Dropdown-Menü unter mehreren Veranstaltungen auswählen, welche Veranstaltung Sie bevorzugt  
und welche Sie als Alternative belegen möchten.  

Zum Belegen klicken Sie dann den „jetzt Belegen/abmelden“-Button. 

  
 

HINWEIS:  

Schöpfen Sie auch hier alle Alternativen aus, um Ihre Chancen zu erhöhen, einen Platz zu bekommen. 
Auch hier gilt, dass Sie mit Ihrer Belegung lediglich einen Belegungswunsch äußern.  
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1.6 Abmelden von belegten Veranstaltungen 

  

 

Innerhalb des Belegen-Zeitraums können Sie sich von einer Veranstaltung über den „Abmelden-Button“ auch wieder abmelden.  
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1.7 Erklärung der Symbole 

 
 

 

Modul 

  
 

 

Studienleistung („Sitzschein“) 

  
 

 

Prüfungsleistung 

  
 

 

Veranstaltungskonto (Darunter werden Veranstaltungen und in manchen Fächern auch Veranstaltungsgruppen 
gesammelt.) 

  
 

 

Veranstaltungsgruppe (darunter werden Veranstaltungen gesammelt.) 

HINWEIS: Eine Veranstaltungsgruppe (VG) ist ein limitierendes Element.  
Sie können pro Semester in einer VG zu max. 1 Veranstaltung zugelassen werden. Verteilen Sie daher Ihre Belegungen 
über mehrere VG, wenn es mehrere VG gibt. 

 

 

 

Veranstaltung 

 


