Ausfüllhinweise zum Mittelanforderungsformular

1. Eingabe der Daten
Im Tabellenblatt „Eingabe“ sind alle orange markierten Felder Pflichtfelder und müssen ausgefüllt werden. Grau markierte Felder sind optional und können bei Bedarf ausgefüllt werden.
Die Felder „Fakultät/Zentrale Einrichtung“ und „Fachbereich“ sowie die auswählbaren Positionen im Personal- und Sachmittelbereich enthalten vorgegebene Werte, die nicht manuell geändert werden können.
Sobald im Personal- oder Sachmittelbereich eine Position ausgewählt wird, wird die entsprechende Zeile rot markiert. Nach Eingabe des zugehörigen Betrags wird die Zeile wieder in ihrer regulären Farbe dargestellt.
Unterhalb des Eingabebereichs wird der Bearbeitungsstatus angezeigt. Sobald alle erforderlichen Angaben vollständig eingetragen sind, wechselt die Statusanzeige auf Grün.

2. Druck und Versand der Mittelanforderung
Wechseln Sie nach Abschluss der Dateneingabe zum Tabellenblatt „Druckformular“. Dort werden die im Tabellenblatt „Eingabe“ erfassten Daten automatisch übernommen und für den Ausdruck der Mittelanforderung aufbereitet.
Drucken Sie das Formular aus und unterschreiben Sie es anschließend.
Bitte lassen Sie uns eine Kopie der unterschriebenen Mittelanforderung zukommen, damit wir den angeforderten Betrag zum vorgesehenen Zeitpunkt entsprechend verbuchen können. Am liebsten ist uns eine Übermittlung per E-Mail. Bitte senden Sie die Kopie in diesem Fall an: drittmittelmanagement@zv.uni-tuebingen.de
Das unterschriebene Original senden Sie bitte an den Projektträger, damit dieser die Überweisung der angeforderten Mittel an uns veranlassen kann.
Bei weiteren Fragen wenden Sie sich per email an: a.ebauer@uni-tuebingen.de
